Sube Miidiirii Biilent YONTAR

Yedek: Nazli KARATAS ( Sube Miidiirii)

Sosyal, kiiltiirel etkinlikler

Konferans salonlari

Faaliyet raporu, stratejik planlar ve benzer raporlar ile ilgili calismalar
Ogrenci burs hizmetleri

Personel is ve islemleri

Yazi Isleri

Arac¢ bakim ve onarim is ve islemleri

Bilboard ve Raket sorumlusu

SKS, Kongre merkezi ve ¢ok amagli spor salonunda bulunan ambarlarin sorumlulugu
Iktisadi Isletme tiim Is ve Islemler

Engelsiz Yasam Merkezi ile is ve islemlerinin yiiriitiilmesi
Gorevlendirildigi alanlarla ilgili yazigmalar

Engelsiz yagsam merkezi muhasebe is ve iglemleri

- Daire Bagkaninin verecegi diger gorevler

Sube Miidiirii Deniz KORKMAZ

Yedek: Yavuz TAY

- Ogrenci konsey baskanlig1 se¢imi
- Sportif etkinlikler sorumlusu

- Spor tesisleri sorumlusu

- Ogrenci kuliipleri

- Psikolojik danismanlik servisi

- Fitness salonu

- Yazi Isleri ( Kendi Alani Ile Tlgili )
- Stadyum Ambar sorumlusu

- Web sayfasi ile ilgili is ve islemler
- Kantin denetimi

- Daire Bagkaninin verecegi diger gorevler

Sube Miidiirii Yavuz TAY

Yedek: Deniz KORKMAZ (Sube Miidiirii)

- Yemekhane Is ve Islemleri ( Ilgeler Dahil.)

- Ogrenci yasam merkezi ve sark odas1 idare amiri
- Tagmnir is ve islemleri

- Geng ofis Faaliyetlerinin Takibi

- Yazi Isleri ( Kendi Alani Ile Tlgili )

- Daire Bagkanin verecegi diger gorevler

Sube Miidiirii Nazh KARATAS

Yedek: Biilent YONTAR ( Sube Miidiirii)
Projeler



Dogrudan temin is ve islemleri

fhale ve Satin alma is ve islemleri

Biitce ile ilgili is ve islemler

Kismi zamanli 68renci is ve islemleri takibi
Universite Store sorumlusu
Gorevlendirildigi alanlarla ilgili yazigsmalar
- Daire Bagkaninin verecegi diger gorevler

Sube Miidiirii Mustafa SERBEST

Yedek: Biilent YONTAR (Sube Miidiirii) ve Nazhh KARATAS (Sube Miidiirii)
Millet bahgesi ¢ay ocagi

Havuz genel sorumlusu

Bowling salonu sorumlusu

SKS Hizmet binas1 bakim, onarim ve temizlik islerinin takip ve kontrolii

Kalite Koordinatorliigii ile ilgili is ve isler

Yazi Isleri ( Kendi Alam ile Ilgili )

- Daire Bagkanin verecegi diger gorevler

Sef Cem SAPAK

Yedek: Kutbettin ONER (Sef)

- Kiraya verilen tiim taginmazlarin gelirlerinin takibi ve denetimi ve tiim iglemleri
- Ihale is ve islemleri

- Tasmir is ve islemleri

- Ogrenci kuliipleri

- Kort tenis ile ilgili is ve islemler

- Gorevlendirildigi alanlarla ilgili yazismalar

- Daire Bagkan1 ve Sube Miidiirlerinin verecegi diger gorevler

Sef Kutbettin ONER

Yedek: Cem SAPAK (Sef)

- Muhasebe Yetkilisi Mutemedi

- Birimimize ait tiim tahakkuk ve 6deme Islemleri,

- Satin alma ve dogrudan temin is ve islemleri

- Biitge ile ilgili is ve islemler

- Gorevlendirildigi alanlarla ilgili yazismalar

- Stadyum Ile lgili is ve islemler

- Daire Bagkan1 ve Sube Miidiirlerinin verecegi diger gorevler

Tekniker M. Naci DOGAN

Yedek: Ruken ASLAN

- Yaziisleri
- Faaliyet raporu, stratejik planlar ve benzer raporlar ile ilgili ¢aligmalar



Ogrenci konsey baskanlig1 segimi

Personel 6zliik isleri

Bilboard ve Raketlerin bakim onarimu ile ilgili islerin takibi
Bowling salonu sorumlusu

Fitness salonu sorumlusu

Daire Baskani ve Sube Miidiirlerinin verecegi diger gorevler

Psikolog Mehmet Ali OZER

Yeni giren 6grencilere, liniversite, kurallar ve yakin ¢evre hakkinda tanitict ve aydinlatici
bilgiler vermek, 6grencinin ¢evreye ve iliniversiteye alismasini saglamak,

Ogrencilerin sorunlarmi saptamak ve ¢oziimii igin ilgili kurumlarla isbirligi yapmak,
Ogrencilere ileride sahip olacaklar: meslege iliskin bilgiler vermek ve onlar1 cevredeki is
imkanlarindan haberdar etmek. Kamu kuruluslari ile isbirligi yaparak, mezunlara is
bulmaya yardimci olmak ve ise yerlestirilen mezunlar1 imkanlar1 6l¢iisiinde izlemek,
Duygusal sorunlari olan 6grencilere, istek ve ihtiyaglarina gore bireysel veya grupla
psikolojik danisma yapmak. Bireyin 6nemli kararlar almasina, kendisini daha iyi
tanimasina, ¢cevresindeki insanlarla daha etkili iligkiler kurmasina yardimei1 olmak,
Ogrencilerle ilgili olarak havale edilen vak’alarda yetkililerce dngériisiime yapilmasini ve
gerektiginde onlara psikolojik testler uygulanmasini saglamak. Yapilan degerlendirme
sonucuna gore dgrenciyi ilgili hizmet birimine gondermek.

Proje koordinatorligii

Yillik ¢alisma programi takvimi dogrultusunda yapilacak is ve islemler

Daire Baskani ve Sube Miidiirlerinin verecegi diger gorevler

Baykal KARATAS

Havuz Koordinatori

Ruken ASLAN

Yedek: Hiiseyin AKTAS (Spor Uzmant)

Kismi zamanli 6grencilere ait tiim is ve iglemler

Yemekhane ile ilgili islemler (kiosklarin takibi, paralarin toplanip bankaya gotiiriilmesi
v.b.)

Sosyal ve kiiltiirel organizasyonlarla ilgili is ve islemler

Gorevlendirildigi alanlarla ilgili yazigmalar

Sigorta girisleri ile ilgili is ve islemler

Yemekhane denetim raporlarinin takibi

Daire Baskani ve Sube Miidiirlerinin verecegi diger gorevler

Bekir CETIN ( Memur )

Yedek: Fatma ERDEM

Iktisadi Isletme tiim Is ve Islemler
Gorevlendirildigi alanlarla ilgili yazigmalar



- Engelsiz yasam merkezi muhasebe is ve islemleri
- Daire Bagkanin verecegi diger gorevler

Fatma ERDEM

Yedek: Bekir CETIN

- Engelsiz yasam merkezi sorumlusu

- Proje koordinatorii

- Konukevi resepsiyon gorevlisi

- Iktisadi Isletme memur olarak gerekli islemlerin yapilmasi

- Daire Bagkani1 ve Sube Miidiirlerinin verecegi diger gorevler

Ramazan MURAT

Yedek: Hiiseyin AKTAS (Spor Uzmant)

- Havuz is ve islemlerini yiiriitmek

- Cankurtaran olarak ¢alismak.

- Saglik Kiiltlir ve Spor Daire Bagkanlig1 hizmet aracinin soforliiglinii yapmak.
- Daire Baskan1 ve Sube Miidiirlerinin verecegi diger gorevler

Siileyman ILIDi ( Sofor )

- Saglik Kiiltiir ve Spor Daire Baskanlig1 hizmet soforii
- Iktisadi Isletme Miidiirliigii hizmet soforii

Hiiseyin AKTAS (Spor Uzmani)
Yedek: Ramazan MURAT (Havuz Isleri)Ruken ASLAN (Biiro Isleri )

- Havuz is ve islemlerini yiiriitmek
- Cankurtaran olarak ¢aligsmak.
- Daire Bagkan1 ve Sube Miidiirlerinin verecegi diger gorevler

Ulkii ORHAN (Spor Uzmani)

- Havuz is ve islemlerini yiiriitmek
- Cankurtaran olarak ¢alismak.
- Daire Bagkani1 ve Sube Miidiirlerinin verecegi diger gorevler

Aysenur CECEN

Yedek:Bekircan YUSAN

- Konukevi Resepsiyon gorevlisi
- Daire Bagkani1 ve Sube Miidiirlerinin verecegi diger gorevler

Hiilya TASTAN

Yedek: Hatice ELEM, Giivercin HANCER ,Canan ERGUL

- Saglik Kiiltiir ve Spor Daire Bagkanlig1 binas1 ve havuz temizligi



Kat gorevlisi
Daire Baskani ve Sube Miidiirlerinin verecegi diger gérevler

Vedat CALPAN

Yedek : Aytag TASTAN

Saglik Kiiltiir ve Spor Daire Baskanlig1 1-2. Kat idari ofis ve koridorlarin ve wc temizligi,
cay ocagl sorumlusu

Cim bigme ve ¢im makinesi sorumlusu

Kar temizligi ve kar makinesi sorumlusu

Kort tenis ve stadyum temizligi ve ambarlarin temizlik ve diizeni.

Stadyum ¢evresi ve havuz tribilin yan1 wc’si temizligi ,( Pazartesi, Sali, Carsamba ve
Persembe giinii )

Saglik Kiiltiir ve Spor Daire Baskanlig1 hizmet binasi Kuzey - Dogu cephesi ¢evre
temizligi

Hal1 saha temizligi

Daire Bagkan1 ve Sube Miidiirlerinin verecegi diger gorevler

Tuncer YAZICI

Saglik Kiiltiir ve Spor Daire Baskanligi 1-2. Kat idari ofis ve koridorlarin ve wc temizligi,
cay ocagl sorumlusu

Daire Baskan1 ve Sube Miidiirlerinin verecegi diger gorevler

Erkan EMEK

Yedek : Vedat CALPAN

Saglik Kiiltiir ve Spor Daire Bagkanlig1 temizligi,

Saglik yerleskesinde bulunan kapali spor salonu temizligi.

Hal1 saha temizligi

Kort tenis Stat kafe temizligi.

Ogrenci Yasam Merkezi ve ¢evresinin temizligi, bakim ve onarim isler
Daire Bagkan1 ve Sube Miidiirlerinin verecegi diger gorevler

Ayhan ALPASLAN

Yedek: Aytag TASTAN



- Yemekhane le ilgili islemler ( kiosklarin takibi, paralarin toplanip bankaya gotiiriilmesi
v.b.)

- Havuz danigmanligi gorevlisi

- Saglik Kiiltiir ve Spor Daire Baskanlig1 hizmet binalar1 bakim onarim islerini yapmak

- Saglik Kiiltiir ve Spor Daire Bagkanlig1 hizmet aracinin soforliigiinii yapmak

- Daire Bagkan1 ve Sube Miidiirlerinin verecegi diger gorev

Avtac TASTAN

Yedek: Ayhan ALPASLAN

- Havuzun Ilaglanmasi, havuz igi temizligi ve bakimi

- Saglik Kiiltiir ve Spor Daire Bagkanlig1 hizmet aracinin soforligii

- Saglik Kiiltiir ve Spor Daire Bagkanlig1 hizmet binas1 Giiney - Bati cephesi ¢evre temizligi
- Havuz danigsmanligi gorevlisi

- Daire Bagkan1 ve Sube Miidiirlerinin verecegi diger gorevler

Berat AKDEMIR

- Engelsiz Yasama Merkezi makineler ile ilgili islemler

- Engelsiz Yasam Merkezinde {iretilen iirlinlerin satis1 ve pazarlama islemleri
- Daire Bagkan1 ve Sube Miidiirlerinin verecegi is ve islemler

Ozlem ESSIZ

- Cay Ocagi

- Evrak dagitim gorevlisi

- Kat gorevlisi

- Daire Bagkani1 ve Sube Miidiirlerinin verecegi diger gorevler

Sedat YERLIKAYA

Yedek: Yavuz CAKMAK - Ayhan ALPASLAN

- Saglik Kiiltiir ve Spor Daire Baskanlig1 binasi ve havuz giiverte ve havuz tribiin temizligi
('saat 15:00 den sonra)

- Havuz girisi, duslar ve soyunma odalari, koridor, Bowling salonu ve kantin temizligi

- Havuz tribiinii temizligi ve iist kat we temizligi ( Cuma ,Cumartesi ve Pazar giinleri )

- Daire Bagkani1 ve Sube Miidiirlerinin verecegi diger gorevler

Melik KURHAN




Yedek: Aytagc TASTAN - Vedat CALPAN - Sedat YERLIKAYA -Yavuz CAKMAK -
Ayhan ALPASLAN - Tuncer YAZICI

- Ogrenci Yasam Merkezi ve gevresinin temizligi, bakim ve onarmm isler
- Daire Bagkan1 ve Sube Miidiirlerinin verecegi diger gorevler

Yavuz CAKMAK

Yedek: Vedat CALPAN

- Kiiltiir ve Kongre Merkezi temizligi

- Engelsiz yasam merkezi temizligi

- Hali saha temizligi (Doniistimlii)

- Daire Bagkani1 ve Sube Miidiirlerinin verecegi diger gorevler

Muhammed KARAKUS

Yedek: Yavuz CAKMAK

- Konukevi ve gevresinin temizligi, bakim ve onarim isleri
- Daire Bagkan1 ve Sube Miidiirlerinin verecegi diger gorevler

Kadriye KAYA

Yedek: Aytagc TASTAN

- Havuz danigmanlig1 gorevlisi (Glindiiz)

- Havuz, bowling ve fitness salonu kayitlarinin alinmasi ve {icretlerinin takibinin
yapilmasi(giindiiz)

- Daire Bagkan1 ve Sube Miidiirlerinin verecegi diger gorevler

Halis SAGIN

Yedek: Aytag TASTAN

- Havuz damismanlig1 gorevlisi (Aksam)

- Havuz, bowling ve fitness salonu kayitlarinin alinmasi ve iicretlerinin takibinin
yapilmasi(aksam)

- Daire Bagkani1 ve Sube Miidiirlerinin verecegi diger gorevler

Omer DEMIR

- Konukevi resepsiyon gorevlisi
- Daire Baskan1 ve Sube Miidiirlerinin verecegi diger gorevler

Berat CALPAN




- Konukevi resepsiyon gorevlisi
- Daire Bagkan1 ve Sube Miidiirlerinin verecegi diger gorevler

Cesim DAGABAKAN

- Konukevi resepsiyon gorevlisi
- Daire Bagkani1 ve Sube Miidiirlerinin verecegi diger gorevler

Melek KAYA
- Fitness salonu antrendrliigii (bayan)

- Fitness salonundaki aletlerin ve salonun temizliginin takibi
- Daire Bagkani ve Sube Miidiirlerinin verecegi diger gorevler

Bekircan YUSAN

- Fitness salonu antrenérliigii (bay)
- Fitness salonundaki aletlerin ve salonun temizliginin takibi
- Daire Bagkani1 ve Sube Miidiirlerinin verecegi diger gorevler

Giivercin HANCER

- Kat gorevlisi
- Daire Bagkan1 ve Sube Miidiirlerinin verecegi diger gorevler

Canan AKGUL

- Kat gorevlisi
- Daire Bagkani1 ve Sube Miidiirlerinin verecegi diger gorevler

Hatice ELEM

- Kat gorevlisi
- Daire Bagkan1 ve Sube Miidiirlerinin verecegi diger gorevler

Mehmet Salih TASDEMIR

- Garson, Konukevi ve Restoran sorumlusu
- Daire Bagkan1 ve Sube Miidiirlerinin verecegi diger gorevler

Tekin ALTUN

- Garson
- Daire Bagkan1 ve Sube Miidiirlerinin verecegi diger gorevler

Askin DEMIR
- Ascl




- Daire Bagkani1 ve Sube Miidiirlerinin verecegi diger gorevler

Omer TURKMEN

- Asct
- Daire Bagkan1 ve Sube Miidiirlerinin verecegi diger gorevler

Vesim AKSOY

- Bulasikei
- Daire Bagkani ve Sube Miidiirlerinin verecegi diger gorevler

Siyar KIZMAZ
- Ogrenci Yasam Merkezi ve ¢evresinin temizligi, bakim ve onarim isler
- Daire Bagkani ve Sube Miidiirlerinin verecegi diger gorevler

Furkan SANCAR

- Saglik Kiiltiir ve Spor Daire Bagkanlig1 1-2. Kat idari ofis ve koridorlarin ve wc temizligi,
cay ocagi sorumlusu

- Cami temizligi

- Daire Bagkani ve Sube Miidiirlerinin verecegi diger gorevler

Hasim KESMAN

- Yapu Isleri ve Teknik Daire Baskanliginda gorevli

Ramazan YILDIZ

- Engelsiz Yasam Merkezi is ve islemleri
- Daire Bagkani1 ve Sube Miidiirlerinin verecegi diger gorevler

Revhan CAKMAK

- Engelsiz Yagsam Merkezi is ve islemleri
- Daire Bagkan1 ve Sube Miidiirlerinin verecegi diger gorevler

Selcuk HANSU

- Engelsiz Yasam Merkezi is ve islemleri
- lIktisadi Isletmeye begli yerlerin temizligi.
- Daire Bagkan1 ve Sube Miidiirlerinin verecegi diger gorevler

NOT:
1) Tesislerden sorumlu personel her giin tesisleri ( Bakim, onarim, temizlik vb.) denetleyecektir.

2) Temizlik personeli sorumlu olduklar: alanlar ile ilgili temizlik islerini aksatmadan yapacak ve
giinde en az iki defa WC temizligi yapacaklardir.



